OGLOSZENIE
Burmistrza Gminy Wloszczowa

Na podstawie art. 3a ustawy z 22 marca 1990 roku o pracownikach samorzadowych

(tekst jedn.: Dz U. z 2001r. Nr 142 poz. 1593 z pozn. zm)

oglaszam nabor

do Urzedu Gminy Wloszczowa ul. Partyzantow 14, 29-100 Wioszczowa na wolne urzednicze
stanowisko- Referent ds. wymiaru podatkéw
1. Osoba ubicgajaca si¢ o zatrudnienie musi spefniac nastgpujace wymagania (formalne)

okreslone w art. 3 ustawy z dnia 22 marca 1990 roku o pracownikach samorzadowych:

1) obywatelstwo polskie,

2) ukonczyta 18 rok zycia i posiada petna zdolnoé¢ do czynnoéci prawnych oraz
korzysta z petni praw publicznych

3) wyksztalcenie érednie lub wyzsze

4) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku urzedniczym

5) kandydat nie byl prawomocnie skazany za przestepstwo popelnione umyslnie

6) nieposzlakowana opinia

7) posiada co najmniej dwuletni staz pracy

2. Wymagania dodatkowe:

1) biegta obshuga komputera, Word, Excel — programy finansowo-ksiggowe;

2) komunikatywnos¢, dyspozycyjnos¢, samodzielnoic, {atwos¢ nawiazywania
kontaktow, umigjetnosé planowania t organizowania pracy;

3) znajomo$é regulacji prawnych z zakresu podatkow 1 oplat lokalnych,

4) doswiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku — mile widziane.

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1.

Prowadzenie ewidencji podatnikow w sposob zapewniajgcy aktualne i wiarygodne dane
o podatnikach, a w szczegolnosci kart gospodarstw rolnych dla podatnikow podatku
rolnego, lednego na podstawie danych zawartych w ewidencji gruntéw i budynkow oraz
biezaca aktualizacja na podstawie zawiadomien o zmianach przekazywanych przez
Starostwo Powiatowe.

Prowadzenie kart nieruchomosci dla podatnikéw podatku od nieruchomosct na terenie
Gminy.

Biezaca aktualizacja skladanych informacji o gruntach, lasach i nieruchomosciach przez
osoby fizyczne przy uwzglednieniu danych wynikajacych z prowadzone) ewidencii
dziatalnodci gospodarczej zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

Prowadzenie czynnosci kontrolnych w  zakresie rzetelnosci zgloszenia przedmiotow
opodatkowania.

Przygotowywanie decyzji wymiarowych w zakresie podatkdbw i oplat oraz decyzji
zamiennych.

Prowadzenie postgpowania w indywidualnych sprawach podatnikow.

Sporzadzanie kwartalnych, potrocznych i rocznych sprawozdan o skutkach z tytulu
obnizenia stawek podatku przez Rad¢ Miejska,

Wykonywanie postanowien ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 roku © postepowaniu
w sprawach dotyczacych pomocy publiczne)j oraz przepisow wykonawczych.

9. Realizacja ustawy z dnia 16 listopada 2006 roku o oplacie skarbowe;.

10.

11.

12.

Wydawanie zasdwiadczen o figurowaniu w ewidencji podatkowej podatku rolnego, lesnego
1 od nieruchomosci.

Wspdlpraca z ksicgowoscia podatkowa w zakresie windykacji zaleglosci podatkowych
poprzez wysylanie upomnien, tytutdw wykonawczych oraz zabezpieczenie zaleglodci na
hipotece przymusowej.

Prowadzenie postepowania w sprawach ustalania samoistnych posiadaczy w przypadku



braku wiasciciela nieruchomoéci oraz ustalenia adresow podatnikdéw nieznanych z miejsca
pobytu,
4. 7 osoba wyloniona w drodze naboru zostanie nawiazany stosunek pracy na okres probny do
trzech miesiecy, nastepnie umowa na czas okre§lony lub nieokreslony.
5. Dla w/w stanowiska wynagrodzenie stanowia nastgpujace skladniki:
- wynagrodzenie miesigczne zasadnicze wg kat. 1X — X1 tj. od 890 zt do 2.080 z}
(brutto)
- dodatek stazowy, w wysokosci uzaleznionej od stazu pracy
6. Wymagane dokumenty
1) list motywacyjny ubiegania si¢ o stanowisko referenta,
2) zyciorys (cv),
3) kwestionariusz osobowy *,
4) dyplom ukoficzenia studiow wyzszych (kserokopia) lub swiadectwo ukonczenia
szkoly $rednigj (kserokopia),
5) oswiadczenie - zlozone w trybie art. 233 § 1 Kodeksu Karnego - o pelnej
zdolnoéci prawnej do czynnosct prawnych, o korzystaniu z peini praw
publicznych oraz, o niekaralno$ci za przestepstwo popetnione umysinie,
6) zaswiadczenie lekarskie z Medycyny Pracy o stanie zdrowia zezwalajacym na
zatrudnienie na  stanowisku urzedniczym (wydane w okresie ostatnich trzech
miesiecy),
7) dokumenty potwierdzajace dotychczasowy staz pracy ( zaswiadczenia,
$wiadectwa pracy — kserokopie).

Dokumenty nalezy sktadaé w sekretariacie (pok. Nr 17) Urzedu Gminy Wloszczowa,
ul. Partyzantow 14, 29 — 100 Wioszczowa lub na podany adres droga pocztows w zamknigtych
kopertach z adnotacja:

“ Nabér na stanowisko urzednicze - Referent ds. wymiaru podatkéw” w terminie do dnia
21 kwietnia 2008r. do godz. 15:00.

Za date doreczenia dokumentdéw przekazywanych drogg pocztowa, przyjmuje si¢ dat¢ stempla
pocztowego.

Informacje o przebiegu naboru, prowadzonego na zasadzie jawnosci 1 konkurencyjnosci a takze
jego rozstrzygnieciu, zostang upowszechnione w BIP i na tablicy ogloszen w Urz¢dzie Gminy
Wloszczowa, w terminie okreslonym przepisami.

Dodatkowych informacji o naborze udziela Skarbnik Gminy Wiloszczowa - tel. 0-41 3942669
w. 122 lub osobiscie w pokoju Nr 11 w godzinach pracy Urzgdu.

BURMISTRZ

Wioszczowa, dnia 02.04 2008r. mar Battiomiej Porywalski

Uwagi:
Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV, powinny by znopatrzone klavzula, ,,Wyrazam zgode na przetwarsame
moich danych osobawych zawartych w olercie pracy dla potrzeb mezbednych do realizacji procesu rekrutacii Zgodnie z Ustawg
z dnin 29.08.1997r. 0 ochronie danych esohawych (Dz U, £ 2002r. Nr 101, poz. Y26) oraz ustawa z dnia 22.03.1990r. o pracownikach
samorzadowych (Dz U. 2 2001r. Nr 142, poz. 1593 7. pdfn. zm. )"

«  druk kwestionatiusza mozna otrzymaé w UG pokoj Nr 10 lub pobraé ze strony internetowej BIP.



