OGLOSZENIE
Burmistrza Gminy Wloszczowa

Na podstawie art. 11 ust. 1 ustawy z 21 listopada 2008 roku o pracownikach
samorzadowych ( Dz. U. Nr 223 poz. 1458 ) w zwiazku z art. 6¢ ustawy z dnia 29 wrzesnia 1986r.
Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2004r. Nr 161, poz. 1688 oraz z 2007r. Nr 21 poz. 125,
Nr 181 poz. 1287; z 2008r. Nr 182 poz. 1121, Nr 195 poz. 1198, Nr 220 poz. 1431, Nr 234
poz. 1571)

oglaszam nabor
do Urzedu Gminy Wioszczowa ul. Partyzantéw 14, 29-100 Wloszczowa na wolne kierownicze
stanowisko urzgdnicze- Zastgpea Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego.

I.  Osoba ubiegajaca si¢ o zatrudnienie musi spelnia¢ nastepujace wymagania (formalne)
okreslone w art. 6a ust. 1 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1986r. Prawo o aktach stanu cywilnego
(Dz. U. z2004r. Nr 161, poz. 1688 ze zmianami) :
1) obywatelstwo polskie, petng zdolnosé do czynnosci prawnych i korzysta z pelni
praw publicznych;
2) nie byta prawomocnie skazana za przestgpstwo umyslne;
3) cieszy si¢ nieposzlakowang opinia;
4) posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku;
5) ukonczyta:
a) studia prawnicze lub administracyjne i uzyskata tytul magistra lub
b) podyplomowe studia administracyjne;
6) posiada tgcznie co najmniej pigcioletni staz pracy:
a) na stanowiskach urz¢dniczych w urzedach lub biurach jednostek samorzadu
terytorialnego lub
b) w stuzbie cywilnej lub
¢) w urzgdach panstwowych, z wyjatkiem stanowisk pomocniczych i obstugi
lub
d) w stuzbie zagranicznej, z wyjatkiem stanowisk pomocniczych i obshugi.

2. Wymagania dodatkowe:
1) biegla obstuga komputera
2) czytelne pismo reczne

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
1) Prawidtowa realizacja zadan przypisanych dla Urz¢du Stanu Cywilnego wynikajacych
Z ustaw:
- z dnia 29 wrzesnia 1986 roku Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2004r. Nr 161,
poz. 1688 ze zmianami),
- z dnia 25 lutego 1964r. Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz. U. Nr 9, poz. 59 ze zmianami).
2) Zalatwianie spraw zwiazanych z zawieraniem matzenstw, w tym:
a) wydawanie zaswiadczen do §lubéw wyznaniowych,
b) wydawanie zaswiadczen o zdolnosci prawnej do zawarcia matzenstwa przez
obywatela polskiego za granica.
3) Prowadzenie spraw zwigzanych z rejestracja urodzen i zgonow.
4) Podejmowanie rozstrzygni¢é (postanowien, decyzji) dotyczacych:
a) prostowania oczywistych bledow pisarskich oraz uzupelniania aktow stanu
cywilnego,
b) zezwolen na skrocenie czasu oczekiwania na zawarcie zwigzku
malzenskiego,
¢) transkrypcji aktu sporzadzonego za granica,



d) sporzadzanie aktu, jesli fakt urodzenia, matzenstwa lub zgonu nastapil za
granicg 1 nie zostal zarejestrowany w zagranicznych ksiggach stanu
cywilnego,

e) zdolnosci prawnej do zawarcia przez obywatela polskiego malzenstwa za
granica.

5) Odtwarzanie tresci aktu stanu cywilnego.

6) Przechowywanie wtasnych ksigg stanu cywilnego, wtéropisow, skorowidzow oraz akt
zbiorowych do ksiag.

7) Wystawianie zaswiadczen i odpiséw aktow stanu cywilnego.

8) Dokonywanie przypiséw w aktach stanu cywilnego.

9) Przyjmowanie o$wiadczen i dokonywanie wzmianek w aktach stanu cywilnego o:

a) uznaniu dziecka,

b) uznaniu dziecka poczetego,

¢) nadaniu dziecku nazwiska me¢za matki,

d) zmianie imion ( imienia ) dziecka,

e) powrocie do nazwiska o0s6b po rozwodzie lub uniewaznieniu
malzenstwa.

10) Zadania wynikajace z ustawy z dnia 15 listopada 1956r. 0 zmianie imion i nazwisk
(Dz. U. z2005r. Nr 233, poz. 1992 ze zmianami):

a) orzekanie w sprawach zmiany imion i nazwisk oraz dostosowania pisowni
imion i nazwisk do zasad pisowni polskiej zgodnie z fonetycznym
brzmieniem, a takze ustalanie brzmienia oraz pisowni imion i nazwisk.

11)  Organizowanie uroczysto$ci zwiazanych z  zakresem dziatania  Urzedu
Stanu  Cywilnego na  podstawie ustawy z dnia 16  pazdziernika | 992r.
o orderach i odznaczeniach (Dz. U. Nr 90, poz. 450 ze zmianami).

4. Do Zastgpcy Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia
21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych ( Dz. U. Nr 223 poz. 1458 ).

5. Wymagane dokumenty
1) list motywacyjny ubiegania si¢ o stanowisko Zastgpcy Kierownika Urzgdu Stanu
Cywilnego ,
2) CV z informacjami o wyksztalceniu i opisem dotychczasowego przebiegu pracy
zawodowej,
3) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie, wedlug wzoru
dostgpnego na stronie internetowej BIP Gminy Wioszezowa oraz w pok. Nr 10
Urzedu Gminy Wioszczowa,
4) dyplom ukonczenia studiow wyzszych (kserokopia),
5) zaswiadczenie o niekaralnosei z Krajowego Rejestru Karnego,
6) oswiadczenie — zlozone w trybie art. 233 § 1 Kodeksu karnego o pelnej zdolnosci
do czynnosci prawnych, o korzystaniu z peini praw publicznych,
6) za$wiadczenie lekarskie z Medycyny Pracy o stanie zdrowia zezwalajacym na
zatrudnienie na kierowniczym stanowisku urzedniczym,
7)dokumenty potwierdzajace dotychczasowy staz pracy (zaswiadczenia, $wiadectwa
pracy — kserokopie).
Dokumenty nalezy sktadaé¢ w sekretariacie Urzgdu Gminy Wloszczowa, ul. Partyzantow 14,
29 — 100 Wioszczowa w pok. Nr 17 lub na podany adres droga pocztowa w zamknigtych kopertach
z adnotacja:
“ Nabér na kierownicze stanowisko urzednicze — Zastgpea Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego” w terminie do dnia 26.02.2009r. do godz. 17:00
Za date doreczenia dokumentow przekazywanych drogg pocztowa. przyvimuje si¢ date stempla
pocztowego.



Informacja o wyniku naboru upowszechniona zostanie przez umieszczenie na tablicy informacyjnej
Urzgdu Gminy Wloszczowa oraz opublikowana w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy
Wiloszezowa,

Dodatkowych informacji o naborze udziela Sekretarz Gminy Wloszezowa - tel. 0-41 3942669
w. 126 lub osobisécie w godzinach pracy Urzedu.

BURMISTRZ
\ .
mgr@amiej arywalski
Wioszezowa, dnia 16.02.20009r.

Uwagi:

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV, powinny by¢ zaopatrzone klauzula:
.Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r.
o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002r. Nr 101, poz. 926) oraz ustawg z dnia z 21 listopada
2008 roku o pracownikach samorzadowych ( Dz. U. Nr 223 poz. 1458 ) 7.



